
 

VACATURE FINANCIEEL MEDEWERKER | 28-40 uur 

Ben jij nauwkeurig, gedetailleerd en hou je van cijfers?  
Neem je initiatief en voel je je verantwoordelijk voor je eigen werkzaamheden?  
Werk je graag in teamverband, maar ben je ook in staat om zelfstandig te werken? 
Dan zijn wij op zoek naar jou!  
 

OVER DE FUNCTIE 
Als financieel medewerker ben je onderdeel van het gehele team en werk je nauw samen met de 
Financieel Manager en de Directeur/eigenaar.  
Je werk bestaat uit het verwerken van inkomende en uitgaande facturen in Exact Software (Online) 
met gebruik van Basecone. Jij zorgt ervoor dat de facturen tijdig worden betaald door de directeur.  
Je bent het eerste aanspreekpunt voor onze leveranciers bij vragen.  

We hebben 15 BV’s waar de financiële administratie voor gevoerd moet worden en dat moet 
allemaal in goede banen worden geleid. Daar ben jij mede verantwoordelijk voor.  

Wij zijn momenteel druk bezig met het verbeteren van onze interne processen en daar is de 
financiële administratie een groot onderdeel van. Wij zijn op zoek naar iemand die er blij van wordt 
om hier aan mee te werken en meedenkt om deze processen te verbeteren. Er is veel ruimte voor 
eigen initiatief en hierdoor ook voor (persoonlijke) groei. Sterker nog, dit wordt alleen maar 
gewaardeerd! Hierdoor zijn er voor deze functie zeker ook doorgroeimogelijkheden naar (Junior) 
Financial Controller.  

Wij werken voornamelijk op kantoor, gewoon omdat het gezellig is. De lijnen zijn kort en we hebben 
een prettige directe communicatie met elkaar. Geen dag is hetzelfde. 

We zijn  een klein team (10 collega’s) waar hard werken voorop staat en veel gelachen wordt.  
Natuurlijk hebben we regelmatig een gezellig uitje met elkaar.  
  
WAT BIEDEN WIJ?  

-  Een superleuke functie waarbij je zelfstandig en in teamverband werkt.  
- Een dynamische omgeving waarin (bijna) alles kan. 
-  Geen dag is hetzelfde, de tijd vliegt! 
-  Ruimte om je te ontplooien en je ideeën ten uitvoer te brengen. 
-  Een informele cultuur waar hard wordt gewerkt maar ook veel wordt gelachen. 
-  Aantal uur: 28 tot 40 uur. Flexibel in overleg in te richten. Graag wel op kantoor in De Bilt. 
-  Een sfeervolle werkplek in een monumentaal kantoor, nabij de bossen. 
-  Marktconform salaris, uiteraard afhankelijk van je leeftijd en ervaring. 
- 25 vakantiedagen op basis van fulltime contract. 
- Pensioenregeling. 
-  Wij bieden je een halfjaarcontract, met uitzicht op vast.   
 
EIGENSCHAPPEN 
- Zelfstandig - Aanpakker  - Nauwkeurig  - Gezellig - Goed met cijfers 
- Flexibel - Oplossingsgericht - Eigenaarschap  - Innovatief - Communicatief 
 



 

JOUW ACHTERGROND EN ERVARING 
Wij zoeken iemand met de onderstaande capaciteiten en/of opleidingen.  

• Ervaring met Exact Software Online is een pre 

• Een afgeronde MBO opleiding (niveau 4) in de richting van een boekhoudkundig medewerker  

• Aantoonbare kennis en werkervaring op het gebied van financiële administratie 

• Goede kennis van Excel 

• Je woont in een straal van max 10 km rond De Bilt 
 

OVER FOREST PROPERTY MANAGEMENT  
Forest Property Management beheert circa 300 verhuurde woningen en winkels voor particuliere 
beleggers. De portefeuille is grotendeels residentieel en ligt binnen een straal van 5 km vanaf het 
prachtige stadscentrum van Utrecht. Een deel van de gebouwen is ook monumentaal. 
 
Onze technische afdeling en ons netwerk van meer dan 70 bouwprofessionals zorgen voor het 
uitdenken en uitvoeren van ontwikkeling, renovaties en onderhoud.  
 
Onze backoffice en verhuurafdeling zorgen voor het administreren en afhandelen van 
reparatieverzoeken, de verwerkingen van de huurstroom en kosten en voor de verhuur van 
de woningen en winkelpanden.  
 
Het team heeft jarenlange ervaring in vele aspecten van vastgoed en heeft met korte lijnen veel 
focus op de huurder. 
 
Hebben we je interesse gewekt? Stuur ons dan een motivatiebrief en je CV!  
Dat kan naar judith@forestpm.nl. Je krijgt van ons altijd een reactie.  
 

Voor vragen kun je contact opnemen met Judith op 06 8399 8997.  
Meer informatie kun je vinden op www.forestpm.nl 

 
Acquisitie n.a.v. deze advertentie is niet gewenst. 
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